                                                                                ЗАТВЕРДЖУЮ

ДИРЕКТОР ІЗЮМСЬКОГО ПРОФЕСІЙНОГО ЛІЦЕЮ”

___________Л.В.КОЛЕСНИК

ПЛАН РОБОТИ 

ПЕДАГОГІЧНОГО КОЛЕКТИВУ ІЗЮМСЬКОГО ПРОФЕСІЙНОГО ЛІЦЕЮ 

НА ЛЮТИЙ 
2015-2016 НАВЧАЛЬНОГО РОКУ
1. ОРГАНІЗАЦІЙНІ ЗАХОДИ.

	№ з/п
	Зміст діяльності
	Строки виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Обговорити та затвердити план роботи педагогічного колективу на лютий 2016 р.
	До 05.02.2016
	Директор Колесник Л.В., заст. дир.  Соловей О.В., Чупова В.В., Машков О.М., методист Балугян Т.В.,

 ст. майстер Філатов О.Ф.
	

	2.
	Проводити постійну роботу по організації робочих місць для випускних груп зимового випуску.
	Протягом місяця
	заст. дир.  Соловей О.В., Машков О.М.,
	

	3.
	Здійснювати щоденний моніторинг відвідування учнями  занять та їх  дисципліни  
	Протягом місяця
	Заст. дир. з НВихР 

Машков О.М.
	

	4.
	Продовжити профорієнтаційну роботу.
	Згідно  календарного плану 
	Заст. дир. з НВихР

Машков О.М.
	

	5.
	Службі НТПІ  підготувати інформацію про нові надходження періодичних видань.
	Протягом місяця
	Методист

Балугян Т.В.
	

	6.
	Здійснити моніторинг працевлаштування випускників 2015 року 

	До  28.02.2016
	Заст. дир. з НВР Соловей О.В., старший майстер Філатов О.Ф.
	

	7.
	Продовжити роботу над підготовкою ліцею до участі у виставці технічної творчості
	Протягом місяця
	Ст. майстер Філатов О.Ф.,

заст. дир. з НВР Соловей О.В.,

майстри в/н
	

	8.
	Організувати підготовку до Державної кваліфікаційної атестації  учнів груп АТ-312, АЗ-312, СЕ-312
	До 16.02.2016
	Заст. дир. з НВР Соловей О.В., Заст. дир. з НВихР

Машков О.М. майстри в/н, навч.част.
	

	9.
	Продовжити роботи по отриманню Державного акту на землю
	Протягом місяця
	Зав.госп.

Нікіфоров В.Я.
	

	10.
	Продовжити роботи по юридичному оформленню будівель по вул. Київська 10,12
	Протягом місяця
	Завгосп Нікіфоров В.Я.
	

	11.
	Організувати здачу в архів особових справ учнів зимового випуску.
	Протягом місяця
	Заст. дир. з НВихР Машков,
Юрисконсульт Черніков І.В.
	

	15
	Скласти план проведення декади з історії України.
	Згідно графіку
	Заст. дир. з НР Чупова В.В.,
викладач історії Носачов В.Г.
	

	16
	Продовжити роботу по атестації ліцею з професії «кухар, офіціант, бармен»
	Протягом місяця
	Заст. дир. з НВР Соловей О.В., методист

Балугян Т.В.
	

	17
	Спільно з ЦЗ провести профорієнтаційних захід «День відкритих дверей»
	22.02.2015
	Заст. дир. з НВР Соловей О.В., Заст. дир. з НВихР

Машков О.М.
	


2. ТЕОРЕТИЧНА  ПІДГОТОВКА

	№ з/п
	Зміст діяльності
	Строки виконання
	Відповідальний
	Відмітка про викон.

	1.
	Підготовка конкурсних дидактичних матеріалів для обласної олімпіади загальноосвітнього циклу.(дотримуватись графіку розміщення матеріалів, додаток 1)
	Згідно плану НМЦ ПТО
	Заст.дир. з НР

Чупова В.В. викладачі, методист

Балугян Т.В.
	

	2.
	Проведення державної кваліфікаційної атестації в групах АТ-312, АЗ-312, СЕ-312
	Згідно графіку навчального процесу
	Заст.дир.  Соловей О.В.,


	

	3.
	Проведення експериментальних та  відкритих уроків майстрами в/н  та викладачами.
	Згідно графіку проведення 
	Шульц В.Г., 
Сухомлин С.Г., Гордієнко А.М.,

Стовпак Л.І., Фартушна І.О.,
 Черкашина Т.В.
	

	4.
	
	
	
	


	Робота з обдарованими учнями

	5. 
	Підготовка та участь в обласних предметних олімпіадах з предметів:

· інформатика;

· фізика;

· хімія;

· математика;

· історія;

· основи правових знань;

· українська мова і література;

· біологія;

· іноземна мова (англійська);

· охорона праці.
	Протягом місяця
	Заст. дир. з НР Чупова В.В.,

з НВР 

Соловей О.В., викладачі
	

	6.
	Продовжити підготовку учнів до обласних конкурсів професійної майстерності.
	Протягом місяця
	Викладачі, майстри в/н
	

	7.
	Продовжити роботу педагогічних працівників в предметних та профільних гуртках, спортивних секціях
	За розкладами занять
	Керівники гуртків та секцій
	


3. ПРОФЕСІЙНО-ПРАКТИЧНА ПІДГОТОВКА
	№ з/п
	Зміст діяльності
	Строки виконання
	Відповідальний
	Відмітка про викон.

	1.
	Проведення конкурсів професійної майстерності серед учнів груп та на першість ліцею
	Згідно графіку
	Заст. дир. з НВР
Соловей О.В.,

ст. майстер
Філатов О.Ф.,

майстри в/н
	

	2.
	Проведення предметної декади з професій «Електрогазозварник», «Кухар, Кондитер». 
	Протягом місяця
	Ст. майстер

Філатов О.Ф., майстри в/н
	

	3.
	Укладення з роботодавцями договорів на проходження виробничої практики учнів груп КС 314, М 313.
	Протягом місяця
	Ст. майстер, заст.дир. з НВР

Соловей О.В.
	


	4.
	Контроль за проходженням учнями виробничої практики на підприємствах.
	Протягом місяця
	Ст. майстри в/н, заст. дир. з НВР

Соловей О.В., майстри в/н
	

	5.
	Підведення підсумків перевірних контрольних робіт з предметів професійно-теоретичної підготовки за матеріалами НМЦ ПТО.
	Згідно графіку
	Заст. дир. з НВР 

Соловей О.В., викладачі спецдисциплін, методист

 Балугян Т.В.
	

	6.
	Підготовка дидактичних матеріалів для участі в обласному конкурсі професійної майстерності.
	Згідно плану НМЦ ПТО
	Заст. дир. з НВР

Соловей О.В., ст. майстер

Філатов О.Ф., майстри в/н, методист

Балугян Т.В.
	


4. КОНТРОЛЬ ЗА ОРГАНІЗАЦІЄЮ НАВЧАЛЬНО-ВИХОВНОГО ПРОЦЕСУ 
	№ з/п
	Зміст діяльності
	Строки виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконан.

	1.
	Проведення перевірки якості та своєчасності заповнення  журналів виробничого навчання.

	До 25.02.2016
	Заст. дир. з НВР

Соловей О.В., ст. майстер Філатов О.Ф.
	

	2.
	Проведення перевірки відвідування  учнями занять. Робота класних керівників з учнями «груп ризику».
	Протягом місяця
	Заст. дир. з  НВихР

Машков О.М.
	

	3
	Проведення внутрішньоліцейного  контролю з питань:

3.1 перевірки поурочно - тематичного планування НВП.

3.2. учнівських зошитів 1-3 курсів із загальноосвітніх  предметів 
	До 25.02.2016
	Заст. дир. з НВихР  
Машков О.М., з НР  Чупова В.В., з,  НВР
Соловей О.В.
	


5. МЕТОДИЧНА РОБОТА.

	№ з/п
	Зміст діяльності
	Строки виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Підготовка і проведення Дня інформації, Дня знань.
	Протягом місяця
	Директор

Колесник Л.В.

Методист 

Балугян Т.В

з,  НВР

Соловей О.В.

з НР  
Чупова В.В.
	

	2.
	Вивчення і систематизація публікацій про інновації в педагогіці з педагогічної преси, накопичення матеріалів з інформаційних джерел.
	Протягом місяця
	Методист

Балугян Т.В., бібліотекарі
	

	3.
	Забезпечити участь педпрацівників ліцею в засіданнях методичних секцій НМЦ ПТО.
	Згідно графіку роботи НМЦ ПТО.
	Адміністрація
	

	  4.
	Продовжити роботу над  інформаційним забезпеченням педпрацівників:

- нормативно – законодавчими документами про освіту, ПТО;
- періодичними виданнями;
- газетами: «Вісник ПО», «Освіта України», «Директор школи», «Завуч», «Вісник профосвіти»;

- журналами: « Професійно – технічна освіта», « Професійна освіта: теорія і практика».
	Протягом місяця
	Методист 

Балугян Т.В., бібліотекарі
	


6. РОБОТА СОЦІАЛЬНО-ПСИХОЛОГІЧНОЇ СЛУЖБИ

	№ з/п
	Зміст діяльності
	Дата
	З ким проводиться
	Відмітка про виконання

	1.
	Проведення дослідження учнів навчальних  груп IV курсу з метою виявлення мотивації навчання учнів у ПТНЗ (модифікована методика Є. Ільїна «Мотивація навчання у ВНЗ»). 

За окремим графіком:                                      

· К – 312.
	01.02.2016.


	Соціальний педагог.


	

	2.


	Анкетування учнів груп I -  IV курсу на виявлення обізнанності про наркотики.

За окремим графіком:

· АЗ – 315

· М – 315

· КС – 315

· К – 315

· КС – 314

· АТ – 314

· К – 314

· М – 313

· АТ – 313

· АЗ – 313

· К – 313

· СЕ – 313

· К – 312
	02.02.2016.

03.02.2016.

04.02.2016.

05.02.2016.

09.02.2016.

10 .02.2016.

11.02.2016.

12.02.2016.

15.02.2016.

16.02.2016.

17.02.2016.

18 .02.2016.

19.02.2016.
	Соціальний педагог.

Практичний психолог.
	

	3.
	Проведення консультацій з класними керівниками та майстрами виробничого навчання, батьками  щодо результатів досліджень.
	Протягом місяця.
	Соціальний педагог.

Практичний психолог.
	

	4.
	Аналіз відвідування учнями занять та запізнення на уроки.
	До 29.02.2016.
	Соціальний педагог.

Практичний психолог.
	

	5.
	Соціально – психологічний супровід учнів пільгового контингенту.
	До 29.02.2016.
	Соціальний педагог.
	

	6.
	Проведення соціометричного дослідження «Вивчення статусу особистості у колективі»  з учнями  ІV  курсу. 

За окремим графіком:

· К – 312;


	01.02.2016.


	Соціальний педагог.

Практичний психолог.
	

	7.
	Проведення  ігор з елементами тренінгу за здоровий спосіб життя з учнями  II ;III  та  IV курсу.

За  окремим графіком:

· АТ – 314;

· К – 314;

· КС- 314;

· М – 313;

· АТ – 313;

· К – 313;

· К – 312.
	22.02.2016.

23.02.2016.

08.02.2016.

25.02.2016.

26.02.2016.

24.02.2016.

29.02.2016.
	Соціальний педагог.

Практичний психолог.
	

	8.
	Анкетування батьків:

· Анкетування «Ми і наші діти».
	До 29.02.2016.
	Соціальний педагог.

Практичний психолог.
	


7. СПОРТИВНА РОБОТА

	№ з/п
	Зміст діяльності
	Строки виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконан.

	1.
	Підготувати команду ліцею зі стрітболу та прийняти участь в обласних змаганнях серед ПТНЗ 
	Згідно плану
	Кер. фіз. вих. Суддя В.І., Шурчілов С.Є.

вікладачі
	

	2.
	Проводити роботу спортивних гуртків відповідно до графіку роботи.


	Згідно графіку
	Кер. фіз. керівники спортивних гуртків
	

	3.
	Підготувати і провести товариські зустрічі з баскетболу з учнями міських шкіл.
	Згідно плану
	Кер. фіз. вих. Суддя В.І.,
Шурчілов С.Є.

викладачі
	

	4.
	Підготувати і провести спортивні змагання з підтягування на перекладені до дня визволення м. Ізюма від німецько-фашистських загарбників.
	Згідно плану
	Кер. фіз. вих. Суддя В.І., 
Шурчілов С.Є.,

Лаврентьєв В.Б.

викладачі
	

	5.
	Підготувати і провести  турнір з баскетболу, пам’яті М.В. Зінченка, М.А. Слабуна.
	Згідно плану
	Кер. фіз. вих. Суддя В.І.,

Шурчілов С.Є.

викладачі
	


8.  ВИХОВНА РОБОТА
	№ з/п
	Найменування заходу
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1. Організаційна робота

	1.
	Підготувати інформаційний звіт для Департаменту освіти і науки Харківської обласної держаної адміністрації щодо працевлаштування дітей – сиріт та дітей позбавлених батьківської опіки зимового випуску.
	Протягом місяця
	Заст. Дир.. з НВихР Машков О.М., майстри в/н 
	

	2.
	Підготувати заходи    присвячені визволенню Ізюмщини від фашистських загарбників. 
	05.02.2016
	Заст. директора з НВихР Машков О.М., викладач Носачов В.Г.
	

	3.
	Підготувати заходи до Дня ушанування учасників бойових дій на території інших держав
	15.02.2016
	Заст. директора з НВихР Машков О.М., майстри в/н, класні керівники 
	

	4.
	Організувати підготовку особових справ учнів випускних груп: АТ – 312, АЗ – 312, СЕ – 312, КО - 114.
	Протягом місяця
	Адміністрація, кл. керівники, майстри в/н.
	

	5.
	Продовжити роботу по підготовці до огляду – конкурсу художньої самодіяльності, виставки художньої та технічної творчості (за окремим планом).  
	Протягом місяця
	Заст. директора з НВихР Машков О.М., майстри в/н, кл. кер. , кер.гуртків худ. самодіяльн.
	

	6.
	Підготувати святкові заходи до «Дня Святого Валентина»:
	15.02.2016
	Заст. директора з НВихР Машков О.М., майстри в/н, кл.кер., кер. гуртків худ. самодіяльності
	

	7.
	Продовжити роботу гуртків художньої самодіяльності та спортивних секцій.
	Протягом місяця
	Майстри в/н, кл.кер. кер гуртків та секцій
	

	8. 
	Продовжити роботу з профілактики захворювання на ВІЛ СНІД та туберкульоз.
	Протягом місяця
	Заст. директора з НВихР Машков О.М., майстри в/н, класні керівники, лікар.
	

	9.
	Продовжити роботу учнівського самоврядування.
	Згідно окремого плану
	Заст. Дир. з НВихР Машков 
	

	11.
	Підвести підсумки січень – лютий, конкурсу «Краща навчальна група ліцею»
	29.02.2016
	Заст. директора з НВихР Машков О.М., майстри в/н, класні керівники,

учнівська рада
	

	12.
	За підсумками навчально - виховної роботи за січень – лютий, провести засідання Штабу з профілактики правопорушень.
	29.02.2016
	Адміністрація, майстри в/н, класні керівники,

учнівська рада
	

	2. Організація культурно-масової роботи за основними напрямками виховання

2.1. Громадянське, національно-патріотичне виховання

	1.


	Провести заходи до Дня вшанування учасників бойових дій на території інших держав:
- інформаційна лінійка для учнів з запрошенням воїнів;
- години спілкування в навчальних групах;
- виховні години;
- випустити стіннівки та плакати.
	15.02.2016
	Класні керівники, майстри в/н, викладач історії Носачов В.Г., бібліотекарі.
	

	2


	Провести заходи до  Дня визволення Ізюмщини від фашистських загарбників (за окремим планом). Додаток 1.


	Протягом місяця
	Викладач предмету «Захист Вітчизни» Лаврентьєв В.Б.,  бібліотекарі, кл. керівники, майстри в/н
	

	2.2. Військово-патріотичне виховання

	1.
	Продовжити роботу групи «Пошук» по оновленню експозицій музею присвячених 71–ї річниці з Дня Перемоги над нацизмом у ІІ Світовій війні.   
	Протягом місяця
	Викладач історії Носачов В.Г., члени гуртка
	

	2.
	Проведення декади військово-патріотичного виховання:

· Змагання з кульової стрільби;

· Розбирання автомату АК – 47;

· Спорядження магазину;

· Виконання вправ стройової підготовки;

· Конкурс учнівських презентацій на тему; «Сучасна зброя ЗСУ».
	До  13.02.2016 за окремим планом
	Заст. дир. з НВихР Машков 

 Заст. дир. з НР Чупова В.В.,  кер. фіз. Вих.. Суддя В.І., викладач Лаврентьєв В.Б.
	

	2.3.Морально-правове виховання

	1.
	Продовжити роботу з правового  виховання з запрошенням представників органів внутрішніх справ міста: 

- правова бесіда з учнями І, ІІ курсів.


	Протягом місяця


	Заст. Дир.. з НВихР Машков О.М., майстри в/н, кл. кер., викладач Владикіна О.В.
	

	2.4. Превентивне виховання

	1.
	Продовжувати ведення картотеки (облі-ку учнів з асоціальною по​ведінкою).
	Протягом року
	Заст. дир. з НВихР  Машков О.М.
	

	2.
	Поновити базу даних учнів що стоять на обліку в службі покарань та кримінальній міліції.
	26.02.2016
	Заст. дир. з НВихР  

Машков О.М.
	

	3.
	Провести засідання Штабу з профілак-тики правопорушень, за підсумками навчально-виховної роботи за січень – лютий. Заслухати звіти громадських вихователів.
	29.02.2016
	Адміністрація, майстри в/н, класні керівники,

учнівська рада
	

	2.5. Художньо-естетичне виховання

	1.
	Спрямувати роботу гуртків художньої самодіяльності на підготовку до обласного огляду художньої самодіяльності.
	Протягом місяця
	Заст. дир. з НВихР 

Машков О.М., кер. худ. самодіяльності
	

	2.
	Продовжити роботу по підготовці до виставки художньої та технічної творчості (за окремим планом)
	Протягом місяця
	Керівник гуртка технічної творчості Борова Л.Г. майстри в/н, викладачі
	

	3.
	Організувати святкове вручення дипломів кваліфікованого робітника групам КО 114
АТ – 312, АЗ – 312, СЕ – 312,.
	04.02.2016

26.02.2016
	Адміністрація, учнівська рада, керівника гуртків

худ. сам.
	

	4.
	Підготувати святкові заходи до «Дня Святого Валентина»:

- святковий концерт,

- випустити стіннівки, плакати, привітальні листівки.
	16.02.2016
	Заст. директора з НВихР Машков О.М., майстри в/н, кл. кер., кер. гуртків худ. сам.
	

	2.6. Трудове виховання

	1.
	Продовжити роботу по  виготовленню експонатів на виставку технічної творчості.
	Протягом місяця
	Заст, дир. з НВР Соловей О.В., зНВихР Машков О.М., 

ст. майстер 

Філатов О.Ф.
	

	3. Індивідуальна робота з учнями

	1.
	Систематичний контроль відвідування занять учнями.
	Постійно 
	Заст. дир. з НВихР Машков О.М.
	

	2.
	Виявлення неблагополучних сімей та надання їм допомоги.
	Постійно 
	Заст. дир. з НВихР Машков О.М., психолог Носачова Н.Є.
	

	3.
	Організація педагогічного патронажу за учнями - сиротами та дітьми, які залишились без піклування батьків. Оформити особові карти.
	Постійно 
	Соціально-психологічна служба, кл. кер., майстри в/н
	

	4.
	Відвідування учнів – сиріт випускників зимового випуску за місцем працевлаштування та складання актів обстеження робочого місця.
	До 25.02.2016
	Майстри в/н, 
	

	4. Робота з батьками (родинно-сімейне виховання)

	1.
	Посилити контроль за пропусками уроків учнями без поважних причин і порушенням дисципліни, своєчасно доводити відповідну інформацію до батьків учнів.
	Постійно 
	Заст. дир. з НВихР Машков О.М., майстри в/н, класні керівник, учнівська рада
	

	2.
	За результатами перевірки стану відвідування учнями навчальних занять провести зустрічі з батьками 
	Постійно 
	Заст. дир. з НВихР Машков О.М., 
	

	5.Фізична підготовка. Формування здорового способу життя

	1.


	В рамках профорієнтаційної роботи, провести дружні зустрічі з спортивними командами шкіл міста з міні – футболу.
	Протягом місяця
	Керівник 

фіз. виховання 

Суддя В.І.
	

	2.
	Провести робу в навчальних групах по залученню учнів до роботи в гуртках та спортивних секціях.
	Протягом навчального року
	Керівник

 гуртків


	

	3.
	Продовжити роботу з профілактики захворювання на ВІЛ СНІД та туберкульоз:

- лекторій з запрошенням лікаря.
	До 12.02.2016
	Заст. дир. з НВихР Машков О.М., майстри в/н, класні керівники.
	

	6. Учнівське самоврядування

	1.
	Залучити учнівське самоврядування до підготовки:

- обласного огляду – конкурсу художньої самодіяльності,

- обласного виставки – конкурсу  художньої та технічної творчості,

- проведенні загальноліцейних заходів.
	Протягом місяця
	Заст.дир. з НВихР 

Машков О.М.
	

	2.
	Засідання  Євроклубу «Мрія» «Свято Валентина – свято закоханих.
	Згідно окремого плану.
	Заст. дир. з НВихР Машков О.М., 

куратори євроклубу, учнівська рада
	


            9. ОХОРОНА ПРАЦІ

	№ з/п
	Зміст діяльності
	Строки виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Подати  на затвердження план роботи служби ОП на ІІ півріччя 2015-2016 навчального року 
	До 05.02.2016
	Інженер з ОП Сухоруков В.І. 
	

	2.
	Контроль теплового режиму в приміщеннях ліцею. 
	Постійно
	Медсестра 

Брагіна Т.Ю. 
	

	3.
	Надання методичної допомоги працівникам ліцею по роз’ясненню нормативно-правових актів з ОП
	Протягом місяця.
	Інженер з ОП Сухоруков В.І.
	

	4.
	Засідання комісії з електробезпеки
	03 .02.16.
	Філатов О.Ф.
	

	5.
	Аналіз стану проведення громадського контролю керівниками підрозділів ліцею
	06.02.16.
	Сухоруков В.І.
	

	6.
	Підготувати правила пожежної безпеки в Ізюмському професійному ліцеї відповідно до Правил пожежної безпеки для закладів, установ і організацій  системи освіти України
	27.02.2016
	Відповідальний за пожежну безпеку

Святенко С.О.
	

	7.
	Підготувати наказ по проведенню спеціального навчання та перевірки знань. працівників ліцею.
	20.02.2016
	Соловей О.В., Нікіфоров В.Я.
	

	8.
	Здійснити перевірку  безпечної експлуатації  будівель, споруд та мереж.  За її результатами підготувати наказ.
	20.02.2016
	Технік з експ. приміщень    Павлова Н.В.
	

	9.
	Здійснити перевірку стану  пожежної безпеки в закладі.  За її результатами підготувати наказ.
	20.02.2016
	Технік з експ. приміщень    Павлова Н.В.
	

	10.
	Поновити маркування об'єктів електроживлення, знаків безпеки праці та пожежної безпеки. 
	До 20.02.2016
	Інженер з ОП Сухоруков В.І.,   Відп.за пож.безп.

Святенко С.О.,  Відп. за ел.госп.

Філатов О.Ф.
	

	11.
	Здійснити перевірку стану  забезпечення, зберігання та використання інструменту і переносного  електроінструменту.  За її результатами підготувати наказ.
	20.02.2016
	Інженер з ОП Сухоруков В.І. Соловей О.В.
	


10. ГОСПОДАРСЬКІ РОБОТИ

	№ з/п
	Зміст діяльності
	Строки виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.


	Поновити технічні паспорти будівель  по вул. Київській 10,12
	До 14.02.16
	Павлова Н.В.

Ніікіфоров В.Я.

Черніков І.В.
	

	2.
	Прибирання приміщень ліцею
	щоденно
	Нікіфоров В.Я.
	

	3.
	Генеральне прибирання   
	Щоп’ятниці
	Павлова Н.В
	

	4.
	Своєчасне подання звітів  до Тепломережі, Водоканалу та Енергозбуту
	30.02.16

20.02.16


	Нікіфоров В.Я.

Павлова Н.В.
	

	5.
	Продовження роботи з оформлення  акту  на землю  та  на майно корпусів  по вул.Київській.10,12
	Протягом місяця
	 Нікіфоров В.Я.

 Черніков І.В.

 Павлова Н.В.

Стрільцова Д.А.
	

	6.
	Розроблення  посадових інструкцій для щойно прийнятих працівників
	До  10.02.16
	Павлова Н.В.
	

	7.
	Профілактичні роботи  з  догляду за системами каналізації,  теплопостачання та водопостачання ліцею
	щоденно
	Павлова Н.В.

Нікіфоров В.Я.
	


                                     ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор Ізюмського

 професійного ліцею

                                                                                                             __________ Колесник Л.В.

                                                                       ПЛАН 

роботи  бібліотеки

Ізюмського професійного ліцею

на   лютий  2016  р.

	№

з/п
	                             Заходи 
	Строк

проведення
	Відповідальні
	Відмітка про проведення

	Основні показники роботи бібліотеки

	1
	Прийом літератури від учнів випускних груп:

АЗ-312, АТ-312, СЕ-312.
	протягом місяця
	Бондаренко І.І.
	

	Інформаційно-бібліографічна та довідкова робота

	2
	Обслуговування читачів художньою, науково-технічною, методичною та іншою літературою на абонементі та в читальній залі.
	протягом місяця
	Якімова В.О.,

Бондаренко І.І.
	

	3
	Поповнити картотеку 74 відділу «Освіта. Педагогічна наука» для методичного кабінету та бібліотеки.
	протягом місяця
	Бондаренко І.І.
	

	4
	Ознайомити викладачів предметів  суспільно-гуманітарного , природно-математичного циклів та кафедри кухарів з новими надходженнями фахових періодичних видань.
	18.02.2016

25.02.2016
	Бібліотекарі
	

	5
	Поповнити картотеку та тематичні папки з краєзнавства:

- «Ізюмщина в роки Другої Світової війни» (до 73 річниці з Дня визволення м. Ізюм від нацизму);

- «Небесна Сотня - то в серцях вогонь»
	протягом місяця 

протягом місяця
	Бондаренко І.І.

Якімова В.О.


	

	6
	Провести бібліографічний огляд літератури «Лютий - місяць визволення»
	04.02.2016
	Якімова В.О.


	

	7
	Поповнити куточок «Календар знаменних та пам'ятних дат». Події та літературні ювілеї січня.
	01.02.2016
	Бондаренко І.І
	

	Робота з фондом

	8
	Розстановка книг та періодичних видань по відділам.
	протягом місяця
	Бондаренко І.І.,

Якімова В.О.


	

	9
	Вилучити з фонду списану літературу.
	протягом місяця
	Якімова В.О.
	

	Організація каталогів, картотек

	10
	Розставити картки до тематичної картотеки 74 відділу « Освіта. Педагогічна наука»:

- по відділам;

- за абеткою.
	протягом місяця
	Бібліотекарі
	

	Індивідуальна робота

	11
	Провести бесіди з учнями до ювілейних та пам'ятних дат.
	постійно
	Бондаренко І.І.
	

	Масова робота з популяризації літератури

	12

13

14

15


	Підготувати та провести урок пам'яті «Вітав переможців Ізюм» (до 73 річниці з Дня визволення м. Ізюм від 

нацизму).

Провести годину пам’яті «Герої не вмирають», присвячену 2-й річниці загибелі Небесної Сотні.

Оформити книжково-ілюстративні виставки:

- «Корифей російської прози» (до 135-річчя від дня народження Ф.М.Достоєвського (1821-1881), російського письменника.

- «Мій біль - Афганістан» (до Дня вшанування учасників бойових дій на території інших держав).

- «Мова – то чудовий дар природи» (до Міжнародного дня рідної мови).

- «Струни творчості Лесі Українки»(до 145-річчя від дня народження Лесі Українки (1871-1913), української поетеси.

Провести інформаційні хвилинки:

- «На варті страждання…» (до 115-річчя від дня народження В.П. Підмогильного (1901-1937), українського письменника і перекладача).

- «Полум’яна патріотка» (до 160-річчя від дня народження  С.Ф. Русової (1856-1940),талановитого педагога,психолога,автора концепції національного виховання;

- «Рідна мова-душа народу» (до Міжнародного дня рідної мови).
	04.02.2016

19.02.2016

09.02.2016

15.02.2016

до 21.02.2016
25.02.2016

02.02.2016

18.02.2016

19.02.2016
	Бібліотекарі,

Носачов В.Г.,

Єньшина І.М.,

Харківська О.В

учні гр. К - 315.

Бібліотекарі,

Носачов В.Г.,

Гребенюк Т.О.,

учні гр. КС-315

Бондаренко І.І.

Якімова В.О.

Бондаренко І.І.

Якімова В.О.

Ошурко Н.М.

Носачова Н.Є.

Ошурко Н.М.


	

	Підвищення професійного рівня

	19
	Прийняти участь у роботі обласного семінару практикуму для бібліотекарів ПТНЗ у м. Харків.
	24.02.2016
	Якімова В.О.
	


                       Завідувач   бібліотеки:                                В.О.Якімова  

додаток 1

до плану роботи

на лютий 2016 р.

до розділу теоретична підготовка

Графік розміщення матеріалів

	№

з/п
	Предмет
	Терміни надсилання робіт викладачами
	Терміни розміщення робіт на порталі
	Терміни оцінювання робіт членами експертною групи
	Термін надсилання оціночних листів членами експертною групи

	1
	Інформатика
	29.01 

до 12-00
	 29.01 

після 12-00
	01.02 – 12.02
	15.02

	2
	Людина і світ
	05.02 

до 12-00
	06.02 

після 12-00
	08.02 – 19.02
	22.02

	3
	Фізика
	12.02 

до 12-00
	12.02 

після 12-00
	15.02 – 26.02
	29.02

	4
	Світова література
	19.02 

до 12-00
	19.02 

після 12-00
	22.02 – 04.03
	07.03

	5
	Хімія
	26.02 

до 12-00
	26.02 

після 12-
	01.03 – 11.03
	14.03


