Картка завдань № 15
16 березня 2020 р. 

Картка завдань до уроку 15

Тема програми: Технології комп’ютерної обробки інформації. 

Тема уроку: Побудова та формування таблиць.  Обробка табличної інформації.
Завдання 1. 
1. Завантажте текстовий редактор Microsoft Word (Пуск/Програми/Microsoft Office/Microsoft Word).

· Встановіть параметри сторінки та тексту згідно з правилами машинопису.

· Створіть таблицю: (Вставка Таблиця Вставити таблицю: Кількість стовпців-4; Кількість рядків – 6)
· Введіть дані згідно зі зразком:
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	№ з/п
	Прізвище та ім’я
	Дата
	Примітка

	
	
	народження
	

	
	
	
	


1.

2.

3.

4.

5.


5. Додайте  5  рядків  внизу  таблиці  (виділіть  п’ять  рядків  таблиці,
клацніть правою кнопкою миші у виділеній області і оберіть команду Вставити  Вставити рядки знизу).

6. Між  стовпцями  Дата  народження  та  Примітка  вставте  стовпець

Адреса.

7. Виділіть всю таблицю (натисніть у верхньому лівому кутку таблиці значок ).

8. Скопіюйте таблицю на нову сторінку.

9. Виділіть заголовок таблиці та змініть шрифт на Comic Sans MS.


10. Перед таблицею додайте порожній рядок та надрукуйте «Таблиця 2».

11. За допомогою команди «Границы и заливка» контекстного меню таблиці зробіть червону подвійну межу таблиці та залийте комірки жовтим кольором.

Завдання 2.
Намалюйте таблицю згідно взірця.


	1
	зображення
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	рисунок

	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	



Завдання 3.
1. Створити таблицю 5х4 (рисунок 1):
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Рисунок 1 – Таблиця 5х4

1.1 об’єнати комірки (рисунок 2);
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Рисунок 2 – Об’єднання комірок

1.2 залити комірки кольором (рисунок 3);
[image: image3.png]EHS O -

e
i

Berasue
= < Oopuar no obpasuy

BCTABKA

Byep osmena 5

u

2

B

1

CIPAHMUA1M3 1 4MCTO CIOB:0 (%

- O [Ps

V3AAH

Calibri (Ocnc - [11

KK M- ek x X

Dloxymert3 - Word ? @ -
PASMETKACTPAHUUS  CCHTA  PACCHIKN  PELEHBUPOBAHVE  BWA  ABBYY FincReader 12
A A ) A # Haiimn -
AW A b AL T | nagosary, AasoBer, AaBGBi Acs68sT AAQDI| Acsoser acssser: AassBer: Acscser: AaBGBar, |
A-%-A- 15+ Q- - | 106w T6es .. 3aronoso.. 3aronoso.. Hassanne Toaron.. Craoes.. Bogencnme Cumswoe..  Crporwii [
wowor = - = Crum r—
[ SR ER AN SUNS INEY IR SRR S B s s T

[aRD) YKP

18052016




Рисунок 3 – Залиття комірок кольором

Завдання 4.
1. Створіть новий текстовий документ та додайте до нього таблицю згідно зразка.
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2. Збережіть документ у власній папці.
Завдання 5. 
1. Створіть новий текстовий документ та додайте до нього таблицю згідно зразка.
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2. Вставте два стовпці з права.
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3. Вставте рядок вище, та розбийте передостанню комірку на 1 стовпець і 2 рядки, а останню на 6 стовпців і 2 рядки, та додайте текст. Зайві лінії витріть.
4. Вставте рядок знизу(за зразком).
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5. Збережіть документ у власній папці.
Завдання 6
Створіть кросворд за допомогою таблиці та розв’яжіть його.
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